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 Diskussionsforum 

8.6.1 Anwendungsgebiet des Geschäftsvorfalls 

Das Diskussionsforum der Zahnärztekammer Nordrhein bietet Ihnen die Möglichkeit eines Austausches mit 

unterschiedlichen Anwendergruppen, so zum Beispiel dem Vorstand ZAEK-NR oder den Mitarbeitern ZAEK-NR. 

Bei dem Forum handelt es sich um die externe Open-Source-Forumssoftware phpBB. Weitere Informationen zu 

dieser Software können Sie ebenfalls auf der deutschen Homepage unter https://www.phpbb.de/ oder auf der  

englischen Homepage mit ausführlicher User-Einführung durch die Herausgeber unter 

https://www.phpbb.com/support/docs/en/3.0/ug/userguide/ erhalten.  

8.6.2 Aufrufen des Forums und erste Anmeldung 

Ihre Anmeldung im Diskussionsforum erfolgt über die Portaloberfläche der Zahnärztekammer, die Sie unter 

portal.zaek-nr.de erreichen. Zur Anmeldung bei diesem Portal lesen Sie bitte Abschnitt 2. 

Den Zugang zum Diskussionsforum finden Sie unter Anwendungen/Diskussionsforum.  
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Durch Wählen dieser Schaltflächen werden Sie automatisch zum Diskussionsforum weitergeleitet.  
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Dies ist die Eingangsmaske des Forums der ZAEK Nordrhein. Die bei Ihnen zur Verfügung stehenden Foren können 

von den hier gezeigten aufgrund der Ihnen zugeteilten spezifischen Rolle abweichen. 

Bei der ersten Anmeldung am Forum ist jedoch zu beachten, dass Ihrem Benutzer lediglich die Standardrolle 

zugewiesen ist, das heißt, Sie sehen zunächst ausschließlich das Testforum.  

Die Rollenverteilung für Ihren Zugang wird von der Zahnärztekammer Nordrhein durchgeführt. Kontaktieren Sie 

für die Zuweisung Ihrer Rolle bitte den zuständigen Mitarbeiter der Zahnärztekammer; diesen können Sie aus 

Abschnitt 15.1 entnehmen.  
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8.6.3 Benutzeroberfläche/ grundlegende Funktionen 

In diesem Kapitel werden zunächst der Grundaufbau des Forums, sowieso grundlegende Funktionen erklärt.  

 

 
 

Dies ist die Startmaske, die nach dem Aufrufen des Forums über das Zahnärztekammerportal erscheint.  

Durch Wählen der Schaltfläche Foren-Übersicht gelangen Sie immer wieder zu dieser Maske zurück (hier 

gekennzeichnet durch gelben Kasten). 

Des Weiteren bietet Ihnen diese Maske die Möglichkeit, sich direkt Unbeantwortete Themen/ Ungelesene 

Beiträge /Neue Beiträge/ Aktive Themen anzeigen zu lassen oder alle ungelesenen Forumsbeiträge in allen Ihnen 

zur Verfügung stehenden Foren als gelesen zu markieren (hier gekennzeichnet durch roten Kasten). 

Durch Wählen der verschiedenen Foren können Sie zum jeweiligen Bereich gelangen und dort unter anderem 

Themen lesen oder kommentieren (z.B. Aufrufen des Testforums; hier gekennzeichnet durch grünen Kasten). 

Sie gelangen nun in die Maske des ausgewählten Forums.  
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Im unteren Bereich der Eingangsmaske werden Ihnen Ihre Berechtigungen in diesem Forum angezeigt. Wie Sie ein 

Thema erstellen, kommentieren oder bearbeiten erfahren Sie in Abschnitt 8.6.4. 
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8.6.4 Themen 

Wenn Sie, wie bereits in Abschnitt 8.6.3 beschrieben, eines der für Sie freigegebenen Foren aufgerufen haben, 

können Sie nun in dieser Maske Themen aus diesem Forum lesen und kommentieren sowie neu erstellen.  
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8.6.4.1 Neues Thema/Neue Umfrage erstellen 

 

Wenn Sie ein neues Thema in einem Forum erstellen möchten, wählen Sie die Schaltfläche Neues Thema erstellen. 
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Es öffnet sich folgende Maske.  
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Hier können Sie nun ein Thema verfassen. Diese Maske bietet Ihnen ebenfalls die Möglichkeit, Ihren Text zu 

gestalten, Links oder Emoticons einzufügen, oder die Schriftfarbe zu ändern.  

 

Im unteren Bereich der Maske können Sie noch Änderungen bei den Optionen für Ihr Thema vornehmen.  

Hinweis für das Anpinnen eines Themas: Damit dieses Thema für immer als wichtig/Bekanntmachung 

erscheint, stellen Sie als Wert 0 ein oder lassen Sie ihn leer. Beachten Sie, dass sich diese Angabe auf den 

Erstellungszeitpunkt des Themas bezieht. 
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Wenn Sie eine Datei an Ihr Thema anhängen möchten, wählen Sie die Schaltfläche Durchsuchen. Wenn Sie eine 

Datei ausgewählt haben, wählen Sie Datei hinzufügen, um die Datei Ihrem Thema beizufügen. 
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Sie können Ihrem Thema ebenfalls eine Umfrage hinzufügen. Wenn Sie zu dem Thema keine Umfrage hinzufügen 

möchten, lassen Sie die Felder einfach leer. 
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Wenn Sie nun die Bearbeitung Ihres Themas beendet haben, können Sie sich unter Vorschau das 

Erscheinungsbild, welches später die anderen Nutzer sehen, anzeigen lassen.  

Wenn Sie Ihren Entwurf speichern und später weiter bearbeiten oder absenden wollen, wählen Sie die 

Schaltfläche Weiter. In Abschnitt 8.6.4.4 wird erläutert, wie Sie gespeicherte Beiträge aufrufen können.  

Wenn Sie die Bearbeitung Ihres Themas beendet haben, wählen Sie die Schaltfläche Absenden. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

8.6.4.2 Auf ein Thema antworten/ Lesezeichen/Thema beobachten/E-Mail-Benachrichtigungen 

 

Wenn Sie auf ein Thema antworten möchten, wählen Sie zunächst das entsprechende Thema an. Danach 

gelangen Sie in diese Maske. 
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Wählen Sie dort die Schaltfläche Antwort erstellen. 
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Diese Maske gleicht der Themenerstellungsmaske aus Abschnitt 8.6.4.1. Jedoch können Sie beim Antworten keine 

Umfragen einfügen.  

Wenn Sie nun die Bearbeitung Ihres Themas beendet haben, können Sie sich unter Vorschau das 

Erscheinungsbild, welches später die anderen Nutzer sehen, anzeigen lassen.  

Wenn Sie Ihren Entwurf speichern und später weiter bearbeiten oder absenden wollen, wählen Sie die 

Schaltfläche Weiter. In Abschnitt 8.6.4.4 wird erläutert, wie Sie gespeicherte Beiträge aufrufen können.  

Wenn Sie die Bearbeitung Ihres Themas beendet haben, wählen Sie die Schaltfläche Absenden. 
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Im hier markierten Bereich können Sie die Optionen Thema beobachten oder Lesezeichen setzen wählen. Eine 
Übersicht über Ihre beobachteten Themen und gesetzten Lesezeichen erhalten Sie unter 

Persönlicher_Bereich/Einstieg (nähere Informationen im Abschnitt 8.6.5.1.2). 

Wichtig:  Solange die Bezeichnung der Schaltfläche noch Thema beobachten lautet, beobachten Sie das Thema 

NICHT. Sie müssen diese Schaltfläche zur Beobachtung anwählen. Sobald Sie das Thema beobachten, 

ändert sich die Bezeichnung in Thema nicht mehr beobachten. Erst dann erhalten Sie auch E-Mail-

Benachrichtigungen.  
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8.6.4.3 Eigene Beiträge 

 

 

Wählen Sie die Schaltfläche Eigene Beiträge, um zu Ihren eigenen Beiträgen zu gelangen.  
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In dieser Maske werden Ihnen Ihre Beiträge angezeigt. Als ein eigener Beitrag werden Themen angesehen, die Sie 

erstellt haben, oder Themen, die von Ihnen kommentiert wurden.  

Durch Wählen der einzelnen Themen können Sie wieder auf Sie zugreifen. 
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8.6.4.4 Gespeicherte Beiträge 

 

Wenn Sie einen Beitrag oder ein Thema speichern möchten, wählen Sie die Schaltfläche speichern.  
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Danach wird Ihnen diese Maske angezeigt. 

 

Wenn Sie nun auf Ja klicken, ist Ihr Entwurf gespeichert. 

Hinweis: Bitte beachten Sie, dass gespeicherte Entwürfe nur den Betreff und den Nachrichtentext 

enthalten. Alle anderen Elemente werden entfernt. 
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Wenn Sie nun zu einem späteren Zeitpunkt Ihren Entwurf laden möchten, wählen Sie Entwurf laden. 
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Hier können Sie den Entwurf auswählen, mit dessen Erstellung Sie fortfahren möchten. Wählen Sie dazu den 

gewünschten Beitrag per Klick an. Ihr aktueller Beitrag wird abgebrochen und die Inhalte der Eingabefelder 

gelöscht. In Ihrem persönlichen Bereich können Sie Entwürfe ansehen, bearbeiten oder löschen (siehe Abschnitt 

8.6.5.1.3) 
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8.6.4.5 Einen eigenen Beitrag/ eigenes Thema löschen 

 

 

Wenn Sie einen Ihrer Beiträge löschen wollen, wählen Sie das hier rot markierte Kreuz und bestätigen Sie die 

nachfolgende Sicherheitsabfrage. 

Hinweis: Ihr Beitrag wird unwiderruflich gelöscht.  
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8.6.5 Persönlicher Bereich 

Wählen Sie Persönlicher Bereich. Um direkt in Ihr Postfach zu gelangen, wählen Sie X neue Nachrichten. 

 

Der Bereich Persönlicher Bereich erhält einige Unterkategorien, welche nachfolgend näher erläutert werden. 
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8.6.5.1 Einstieg 

8.6.5.1.1 Übersicht 

In dieser Maske wird Ihnen eine Übersicht über Ihre Aktivität im Diskussionsforum gegeben. 
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8.6.5.1.2 Benachrichtigungen/ Lesezeichen verwalten 

 

 

Unten befindet sich eine Liste der Foren und Themen, die Sie beobachten. Sie werden über neue Beiträge in den 

beobachteten Foren und Themen benachrichtigt. Um eine Benachrichtigung zu deaktivieren, markieren Sie sie 

und klicken Sie auf „Ausgewählte Benachrichtigungen entfernen“. 
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Sie können ein Lesezeichen für ein Thema setzen, um später darauf zurückzugreifen. Wählen Sie das 

Kontrollkästchen für jedes Lesezeichen aus, das Sie löschen möchten und klicken Sie die „Markierte Lesezeichen 

entfernen“-Schaltfläche. 

8.6.5.1.3 Gespeicherte Entwürfe verwalten 

 

Hier können Sie Ihre gespeicherten Entwürfe ansehen, ändern oder löschen. 

8.6.5.1.4 Dateianhänge verwalten 
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Dies ist eine Übersicht aller Dateianhänge, die Sie in Beiträgen dieses Boards erstellt haben. 

Hinweis: Sollten Sie eine Datei entfernen, wird ebenfalls aus der entsprechenden Nachricht der Anhang entfernt. 
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8.6.5.2 Profil 

8.6.5.2.1 Profil ändern 

 

Bitte beachten Sie, dass diese Angaben von anderen Mitgliedern einsehbar sind. Seien Sie daher vorsichtig, wenn 
Sie persönliche Daten angeben. 

Wenn Sie die Bearbeitung Ihres Profils beendet haben, wählen Sie die Schaltfläche Absenden. 
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8.6.5.2.2 Signatur ändern 

 
 
In diesem Bereich können Sie Ihre Signatur ändern. Eine Signatur ist ein Text, der an Ihre Nachrichten angefügt 

werden kann. Sie ist auf 255 Zeichen begrenzt. 

Durch Wählen der Schaltfläche Zurücksetzen können Sie alle Felder zurücksetzen und Ihre Signatur entfernen. 

Wählen Sie dazu zunächst Zurücksetzen und danach Absenden. 

Durch Wählen der Schaltfläche Vorschau können Sie die Ansicht Ihrer Signatur für andere Forumsnutzer sehen.  

Wenn Sie die Bearbeitung Ihrer Signatur beendet haben, wählen Sie die Schaltfläche Absenden. 
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8.6.5.2.3 Avatar ändern 

 

In diesem Bereich können Sie einen Avatar hinzufügen oder einen bereits vorhandenen Avatar ändern. 

Wählen Sie dazu die Schaltfläche  Durchsuchen. Die maximale Bildgröße beträgt 90 x 90 Pixel, die maximale 

Dateigröße 6.00 KiB.  

Falls Sie Ihren Avatar vollständig entfernen möchten, wählen Sie die Schaltfläche zurücksetzen. 

Wenn Sie die Bearbeitung Ihres Avatars beendet haben, wählen Sie die Schaltfläche Absenden. 
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8.6.5.2.4 Registrierungsdetails ändern 

 
 

In diesem Bereich können Sie Ihren Benutzernamen und Ihre E-Mail-Adresse einsehen. Diese Informationen 

können Sie nicht ändern.  
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8.6.5.3 Persönliche Einstellungen verwalten 

8.6.5.3.1 Persönliche Einstellungen  

 

In dieser Maske können Sie Ihre persönlichen Einstellungen ändern.  

Hinweis: Administratoren und Moderatoren dürfen Ihnen immer Private Nachrichten schicken. 

Hinweis: Wenn Sie das Verbergen Ihres Online-Status ändern, wird Sie erst bei Ihrem nächsten Besuch des Boards 

aktiv. 

Wählen Sie die Schaltfläche Zurücksetzen, um Ihre vorherigen Einstellungen wieder auszuwählen.  

Wählen Sie die Schaltfläche Absenden, um Ihre Änderungen zu bestätigen. 
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8.6.5.3.2 Nachrichten erstellen 

 

In dieser Maske können Sie Einstellungen bearbeiten, die die Erstellung von Nachrichten betreffen. 

Wählen Sie die Schaltfläche Zurücksetzen, um Ihre vorherigen Einstellungen wieder auszuwählen.  

Wählen Sie die Schaltfläche Absenden, um Ihre Änderungen zu bestätigen. 
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8.6.5.3.3 Anzeigeoptionen ändern 

 

In dieser Maske können Sie Einstellungen bearbeiten, die die Anzeigeoptionen betreffen. 

Wählen Sie die Schaltfläche Zurücksetzen, um Ihre vorherigen Einstellungen wieder auszuwählen.  

Wählen Sie die Schaltfläche Absenden, um Ihre Änderungen zu bestätigen. 
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8.6.5.4 Private Nachrichten 

8.6.5.4.1 Neue Nachricht erstellen/ Entwürfe verwalten 

 

In diesem Bereich können Sie eine neue private Nachricht erstellen.  

Geben Sie dazu im oberen Teil der Maske den oder die Empfänger an. Danach können Sie Ihren Betreff und Ihre 

Nachricht verfassen. 

Wenn Sie Ihre Nachricht zwischenspeichern möchten, um die Bearbeitung zu einem späteren Zeitpunkt 

fortzusetzen, wählen Sie die Schaltfläche Zwischenspeichern. Um die Nachricht wieder aufzurufen, gehen Sie dann 

erneut auf Neue Nachricht erstellen und wählen Ihren Entwurf unter Entwurf laden aus. Diese Schaltfläche ist 

aktuell in dieser Maske nicht zu sehen, da noch kein Entwurf gespeichert ist. Falls Sie einen Entwurf speichern, 

wird sich die Schaltfläche Entwurf laden links neben Entwurf speichern befinden. 

Wählen Sie die Schaltfläche Vorschau, um die Ausgabe für den Empfänger Ihrer Nachricht zu sehen. 

Wählen Sie die Schaltfläche Absenden, um die Nachricht zu versenden.  
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In dieser Maske können Sie gespeicherte Nachrichtenentwürfe ansehen, ändern, oder löschen.  

Wählen Sie zum Ändern oder Ansehen den entsprechenden Entwurf aus. Dort bietet sich Ihnen ebenfalls die 

Möglichkeit, den Entwurf zu versenden.  
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8.6.5.4.2 Posteingang/Postausgang/Gesendete Nachrichten 

In diesen Bereichen werden Ihnen Ihre gesendeten und empfangenen Nachrichten angezeigt.  

Diese sind mittels eines Farbschemas markiert: 

Markierte Nachricht  

Beantwortete Nachricht 

Nachricht von Freund  

Nachricht von ignoriertem Mitglied 
 

Der rot markierte Bereich bietet Ihnen in jeder Maske die Möglichkeit, Nachrichten zu markieren, zu demarkieren 

oder zu löschen.  

Eine Nachricht öffnen Sie durch Anwählen des jeweiligen Betreffs. 

Der grün markierte Bereich bietet Ihnen die Möglichkeit, Ihre Nachrichten nach verschiedenen Kriterien zu 

sortieren.  

Beachten Sie den Füllstand der jeweiligen Ordner (hier blau markiert) und löschen Sie bei Bedarf Nachrichten.  
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8.6.5.4.3 Regeln, Ordner & Einstellungen 

 

In dieser Maske können Sie verschiedene Regeln erstellen und Einstellungen vornehmen, die das Postfach 

betreffen.  

Beispiel zur Erstellung einer Regel: Wenn Betreff ist wie „Test“ dann in Ordner ablegen -> Posteingang  

 

Ebenfalls können Sie im unteren Bereich der Maske Ordner-Einstellungen vornehmen. Um Einstellungen an Wenn 

Ordner voll ist zu bestätigen, wählen Sie bitte die Schaltfläche Ändern. 
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8.6.5.5 Benutzergruppen 

 

Diese Funktion wird zurzeit nicht verwendet. Falls Sie die Zuordnung einer neuen oder weiteren Rolle wünschen 

und Ihre Berechtigung dies zulässt, kontaktieren Sie bitte den zuständigen Mitarbeiter der Zahnärztekammer 

Nordrhein (siehe Abschnitt 15.1).  

8.6.5.6 Freunde und ignorierte Mitglieder 

8.6.5.6.1 Freunde verwalten 

 

In dieser Maske können Sie Mitglieder als Freunde hinzufügen. Die Freunde-Funktion ermöglicht Ihnen einen 

schnellen Zugriff auf Mitglieder, mit denen Sie oft kommunizieren. Sofern es das Template unterstützt, werden 

alle Beiträge von Ihren Freunden hervorgehoben. 
Geben Sie dazu den Benutzernamen der Person im Textfeld ein oder wählen Sie die Schaltfläche Nach einem 

Mitglied suchen.  

Im oberen Bereich der Maske können Sie Freunde entfernen. 
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Wenn Sie das Hinzufügen oder Löschen beendet haben, wählen Sie die Schaltfläche Absenden. 

8.6.5.6.2 Ignorierte Mitglieder verwalten 

 

In dieser Maske können Sie Mitglieder als ignoriert hinzufügen. Ihre Beiträge sind nicht vollständig sichtbar. 

Ignorierte Mitglieder können Ihnen aber weiterhin Private Nachrichten senden. Bitte beachten Sie, dass Sie keine 

Moderatoren oder Administratoren ignorieren können. 

Geben Sie dazu den Benutzernamen der Person im Textfeld ein oder wählen Sie die Schaltfläche Nach einem 

Mitglied suchen.  

Im oberen Bereich der Maske können Sie bereits ignorierte Mitglieder entfernen. 

Wenn Sie das Hinzufügen oder Löschen beendet haben, wählen Sie die Schaltfläche Absenden.  
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8.6.6 Suchfunktion im Forum 

Das Diskussionsforum phpBB bietet verschiedene Möglichkeiten der Suche an.  

8.6.6.1 Suche/ erweiterte Suche  

8.6.6.1.1 Schnellsuche 

 

Die Suchfunktion finden Sie in jeder Maske oben rechts.  

Sie können Ihren Suchbegriff in das Feld „Suche“ eintragen und mit dem Auswählen der Schaltfläche Suche die 

normale Schnellsuche starten.  
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Ihnen werden nun die Ergebnisse Ihrer Suche in der hier gezeigten Form zur Verfügung gestellt.  

Der blau markierte Bereich bietet Ihnen die Möglichkeit, Ihre Ergebnisse nach verschiedenen Kriterien zu 

sortieren.  

Der rot markieret Bereich bietet Ihnen die Möglichkeit, nur die bereits erhaltenen Ergebnisse nach Stichworten zu 

durchsuchen.  



 

Zahnärztekammer Nordrhein 

Prozessdokumentation 

Seite 376 / 626 

 

 

 

Version 0.7 © 2016/17 Dr. Chr. Pilgrim, Zahnärztekammer Nordrhein Stand: 09.01.2017 
 

Abschnitt: Diskussionsforum 

 

8.6.6.1.2 Erweitere/ ausführliche Suche  

 

Durch Wählen der rot markierten Schaltfläche gelangen Sie zur erweiterten Suche.   

 

In dieser Maske können Sie nun Ihre Suchkriterien eingeben.  
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Bei der Suchanfrage können Sie wählen, ob Sie nach einem Begriff oder nach allen durch Sie eingegebenen 

Begriffen suchen wollen. Setzen Sie ein + vor ein Wort, das gefunden werden muss und ein - vor ein Wort, das 

nicht gefunden werden darf. Verwenden Sie mehrere Wörter getrennt durch | innerhalb einer Klammer, wenn 

nur eines der Wörter gefunden werden muss. Benutzen Sie ein * als Platzhalter für teilweise Übereinstimmungen. 
Des Weiteren können Sie nach einem Autor suchen. Benutzen Sie ein * als Platzhalter für teilweise 

Übereinstimmungen. 

Im unteren Teil der Maske können Sie individuelle Suchoptionen auswählen. 

Zunächst können Sie das Forum oder die Foren auswählen, in denen gesucht werden soll. Unterforen werden 

automatisch mit durchsucht, sofern Sie die Option „Unterforen durchsuchen“ unten nicht deaktivieren. Dann 

werden Ihnen weitere Auswahlmöglichkeiten in Bezug auf den Ort der Suche zur Verfügung gestellt. 

Zuletzt können Sie noch einige Anpassungen bei der Ausgabeart der Ergebnisse vornehmen. 

Wählen Sie die Schaltfläche Zurücksetzen, um die Suchmaske zu leeren. 

Wählen Sie die Schaltfläche Suche, um die Suche zu starten.  

 
 

Ihnen werden nun die Ergebnisse Ihrer Suche in der hier gezeigten Form zur Verfügung gestellt.  

Der blau markierte Bereich bietet Ihnen die Möglichkeit, Ihre Ergebnisse nach verschiedenen Kriterien zu 

sortieren.  
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Der rot markieret Bereich bietet Ihnen die Möglichkeit, nur die bereits erhaltenen Ergebnisse nach Stichworten zu 

durchsuchen.  
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8.6.6.2 Gehe-zu-Funktion 

 

Nahezu jede Maske im Diskussionsforum der Zahnärztekammer Nordrhein verfügt über eine Gehe-Zu-Option.  

Wählen Sie dazu die Option im hier rot markierten Feld. Sie können über diese Option einzelne Foren und 

Unterforen auswählen. Durch Wählen der Schaltfläche Los gelangen zum ausgewählten Forum oder Unterforum. 

 

 

 

 


